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第1章 供应商须知

一、比价说明
（一）参与比价的供应商应承担所有与准备和参加比价有关的费用，不论比价的结果如何，采购人无义务和责任承担这些费用；
（二）供应商必须按比价附件的格式填写，不得增加或删除表格内容。除单价、金额或项目要求填写的内容外，不得擅自改动比价附件内容，否则将有可能影响成交结果，不推荐为成交候选人；
（三）供应商需对用户需求书的所有条款进行整体响应，用户需求书条款若有一条负偏离或不响应，不推荐为成交候选人；
（四）若成交供应商自身原因无法完成本项目，则采购人有权利保留追究责任；
（五）成交供应商因自身原因被取消成交资格，采购人可重新启动采购或按比价公告规定顺延推选符合要求的供应商作为成交人；
（六）若本项目比价采购失败，采购人将重新采购，届时采购人有权根据项目具体情况，决定重新采购项目的采购人式；
（七）成交供应商若无正当理由恶意放弃成交资格，采购人有权将拒绝其参加本项目重新组织的比价采购活动；
（八）如采购人在审核或复核参与比价的供应商所提交的比价资料时，供应商须无条件配合；期间若发现存在弄虚作假或相关的失信记录或违反国家法律法规等相关的不良情形，采购人可取消其成交资格并保留追究责任的权力；
（九）参与比价的供应商应认真阅读、并充分理解比价文件的全部内容（包括所有的补充、修改内容重要事项、格式、条款、服务要求和技术规范、参数及要求等）。供应商没有按照比价文件要求提交全部资料，或者参与比价所上传的文件没有对比价文件在各方面都作出实质性响应是供应商的风险，有可能导致其比价被拒绝，或被认定为无效比价；
（十）采购人有权拒绝接受任何不合格的货物或服务，由此产生的费用及相关后果均由供应商自行承担；
（十一）比价文件的澄清：供应商对本比价文件如有疑问，请于报名截止日期前以书面形式（盖公章）交至采购人，超出上述截止时间提出的任何疑问，采购人可不予答复。
二、报价提交资料
（一）供应商应根据本公告要求，完整、真实、准确地填写相应报价附件，并对比价文件资料承担责任。
（二）供应商应一式一份提交报价文件。
三、报价文件的递交
（一）供应商应将报价文件密封在一个不透明的外层封装中；
（二）密封封装均应：密封封装表面应正确标明供应商名称、项目名称、采购人名称、报价日期等，并注明报价截止时间之前不得开封（在封口位置的封条上标注注明），封口位置须加盖供应商法人公章；
（三）供应商务必于报价截止时间前，将报价文件按要求送达报价地点，详见《采购公告》；
（四）报价截止时间后不得修改报价文件。但属于比价小组在评审中发现的计算错误并进行核实的修改不在此列。
四、确定成交候选人
（一）本项目成交供应商为1家，投标报价最低的确定为成交人；
（二）供应商单价报价不得高于单价最高限价，否则将作无效报价处理；
（三）报价大写金额和小写金额不一致的，以大写金额为准；单价金额小数点或者百分比有明显错位的，以报价表的总价为准，并修改单价；总价金额与按单价汇总金额不一致的，以单价金额计算结果为准；
（四）报价最低供应商出现2家以上情形时，以随机选取方式确定本项目实施单位。
五、无效报价
（一）参与比价的供应商报价高于最高限价的视为无效报价；
（二）供应商须提供本项目要求的资质文件，如果不按公告规定或比价文件要求等相关规定提供符合要求的资质文件，将被视为无效报价；
（三）供应商须对本项目采购内容进行整体报价，任何只对其中一部分内容进行的报价都被视为无效报价；
（四）报价表以及有报价供应商落款的报价文件必须加盖报价供应商公章，否则视为无效报价；
（五）比价文件中，如标有“★”的条款均为必须完全满足指标，供应商须进行实质性响应；供应商若有一项带“★”的条款未响应或不满足，将按无效报价处理；
（六）按有关法律、法规、规章属于报价无效的。
（七）有下列情形之一的，视为串通比价，其报价无效：
1.存在单位负责人为同一人或存在控股、管理关系的不同单位参与同一比价项目；
2.不同供应商的响应文件由同一单位或者个人编制；
3.不同供应商委托同一单位或者个人办理比价事宜；
4.不同供应商的响应文件载明的项目管理成员或者联系人员为同一人；
5.不同供应商的响应文件异常一致或者报价呈规律性差异；
6.不同供应商的响应文件相互混淆。
六、比价活动失败
（一）有效报价供应商少于3家的；
（二）出现影响采购公正的违法、违规行为的；
（三）因重大变故，采购任务取消的。
七、授予合同
（一）从比价小组推荐的成交候选人中，采购人依法确定成交人。
（二）本比价文件、成交人的报价文件及相关澄清材料，均作为合同订立的依据。对报价文件及澄清文件中出现歧义、不确定的内容等解释均以采购人的理解确认为准。



第2章 用户需求书

一、项目概况
采购人根据工作需要，拟采购2024年办公耗材（含公司）一批，主要包括硒鼓、A4复印纸等。
二、预算总金额：427409元，其中监狱部分300101元，公司部分127308元。
三、标的数量及技术规格：（见附表）
四、服务标准
（一）本项目所涉及的货物必须为合法制造商制造的全新产品，整体无污染，表面无划损，无任何缺陷隐患，必须符合国家有关部门的质量要求，并按厂家提供的标准执行售后服务。
（二）供应商须严格按商品的名称、品牌规格型号、中标单价供货。
（三）成交后根据资金来源需分别签订合同，监狱办公耗材结算提供普通发票，公司办公耗材（含复印纸）结算需提供增值税专用发票。
（四）供应商负责送货到采购人辖区指定地点，供应商报价包括货物、装卸、安全、运输及税金等全部费用。
五、服务（交付）期限：合同签订之日起30日内。
六、款项支付
对于满足合同约定支付条件的，采购人自收到供应商有效发票后15日内完成资金支付。
七、售后保障
（一)供应商应保证在质保期内按照生产厂家的服务标准向甲方提供售后服务，并不再收取任何费用。
（二）采购人在验收或使用过程中，如发现产品货物不符合生产厂家质量标准或存在使用缺陷问题，可向供应商提出异议。
（三）供应商在接到采购人异议后，应在3个工作日内负责处理。供应商应根据产品的具体使用情况，负责包换，并承担调换、退货而支付的实际费用，调换产品直至符合生产厂家质量标准且能够正常使用为止。  
八、验收标准
供应商履约后，采购人收到供应商验收申请后7日内组织履约验收。
根据有关国家行业所列标准及规范、规定、核对采购文件、送货清单、到货发票、合同等材料，采购项目品牌、数量、质量等均符合要求。

附件：2024年办公耗材采购项目清单及最高限价表
	序号
	商品类别
	商品名称型号
	数量
	单位
	最高单价
限价（元）
	小计
（元）
	备注

	一
	监狱部分

	1
	办公耗材
	震旦AURORA)ADT-555
(黑色）碳粉
	6
	个
	599.00 
	3594
	

	2
	办公耗材
	震旦（AURORA)AD555
显影单元ADDV455K
	1
	个
	1398.00 
	1398
	

	3
	办公耗材
	震旦（AURORA)AD555
图像转印带单元
	1
	个
	3799.00 
	3799
	

	4
	办公耗材
	震旦（AURORA)AD555
感光鼓单元ADDR307K
	1
	个
	1350.00 
	1350
	

	5
	办公耗材
	震旦（AURORA)AD555
定影单元
	1
	个
	4699.00 
	4699
	

	6
	办公耗材
	HP828A成像鼓（CF358A、CF359A、CF364A、CF365A）
	1
	套
	8719.00 
	8719
	

	7
	办公耗材
	奔图DL-413
	1
	个
	439.00 
	439
	

	8
	办公耗材
	HP508A四色套装
	7
	套
	6999.00 
	48993
	

	9
	办公耗材
	奔图To-426x
	30
	个
	459.00 
	13770
	

	10
	办公耗材
	奔图DL-426x
	6
	个
	449.00 
	2694
	

	11
	办公耗材
	格之格30A
	105
	个
	76.00 
	7980
	

	12
	办公耗材
	光电通PT-800R3
	3
	个
	650.00 
	1950
	

	13
	办公耗材
	理光SP330L
	25
	个
	819.00 
	20475
	

	14
	办公耗材
	格之格28A
	5
	个
	79.00 
	395
	

	15
	办公耗材
	HP32A
	16
	个
	859.00 
	13744
	

	16
	办公耗材
	HP307A四色套装
	3
	套
	8839.00 
	26517
	

	17
	办公耗材
	HP855彩色
	1
	个
	309.00 
	309
	

	18
	办公耗材
	爱普生C878Ra T05A1
	2
	件
	1999.00 
	3998
	

	19
	办公耗材
	爱普生C878Ra T05A2
	2
	件
	2490.00 
	4980
	

	20
	办公耗材
	爱普生C878Ra T05A3
	2
	件
	2490.00 
	4980
	

	21
	办公耗材
	爱普生C878Ra T05A4
	2
	件
	2490.00 
	4980
	

	22
	办公耗材
	爱普生C878Ra 维护箱T6714
	2
	个
	499.00 
	998
	

	23
	办公耗材
	HP M553 转印组件 B5L24A
	1
	个
	2960.00 
	2960
	

	24
	办公耗材
	HP M553 定影组件 B5L36A
	1
	个
	1910.00 
	1910
	

	25
	办公耗材
	HP M553 废粉盒 B5L37A-00901
	1
	个
	350.00 
	350
	

	26
	办公耗材
	柯尼卡美能达TN223（红、青、黄、黑）
	6
	套
	1288.00 
	7728
	

	27
	办公耗材
	柯尼卡美能达TN223(黑色)
	3
	个
	279.00 
	837
	

	28
	办公耗材
	柯尼卡美能达C266定影组件
	1
	个
	2870.00 
	2870
	

	29
	办公耗材
	柯尼卡美能达C266DR215K黑色
	1
	个
	2392.00 
	2392
	

	30
	办公耗材
	柯尼卡美能达C266iu215M红色
	1
	个
	2390.00 
	2390
	

	31
	办公耗材
	柯尼卡美能达C266iu215C蓝色
	1
	个
	2392.00 
	2392
	

	32
	办公耗材
	柯尼卡美能达C266iu215Y黄色
	1
	个
	2392.00 
	2392
	

	33
	办公耗材
	柯尼卡美能达C266转印组件
	1
	件
	2600.00 
	2600
	

	34
	办公耗材
	柯尼卡美能达C266废粉盒
	1
	个
	448.00 
	448
	

	35
	办公耗材
	格之格88A
	105
	个
	69.00 
	7245
	

	36
	办公耗材
	HPCP5225 加热组件 定影套件（220V）
	1
	件
	2699.00 
	2699
	

	37
	办公耗材
	HPCP5225转印组件
	1
	件
	2999.00 
	2999
	

	38
	办公耗材
	格之格78A
	30
	个
	75.00 
	2250
	

	39
	办公耗材
	柯尼卡美能达TN323
	2
	个
	293.00 
	586
	

	40
	办公耗材
	柯尼卡美能达287大臭氧过滤器
	1
	个
	1105.00 
	1105
	

	41
	办公耗材
	柯尼卡美能达287碳粉过滤器
	1
	个
	1105.00 
	1105
	

	42
	办公耗材
	柯尼卡美能达287小臭氧过滤器
	1
	个
	900.00 
	900
	

	43
	办公耗材
	柯尼卡美能达287转印组件
	2
	个
	2600.00 
	5200
	

	44
	办公耗材
	柯尼卡美能达287定影组件
	3
	个
	2870.00 
	8610
	

	45
	办公耗材
	柯尼卡美能达显影组件DV312
	1
	个
	2450.00 
	2450
	

	46
	办公耗材
	爱普生原装墨水补充装EPSON002黑色
	33
	个
	79.00 
	2607
	

	47
	办公耗材
	爱普生002系列四色墨水套装
	33
	套
	226.00 
	7458
	

	48
	办公耗材
	爱普生多功能一体机EPSON L6168 
维护箱（T04D1）
	33
	个
	159.00 
	5247
	

	49
	办公耗材
	奔图TO-405 
	60
	个
	249.00 
	14940
	

	50
	办公耗材
	奔图DO-405
	3
	个
	308.00 
	924
	

	51
	办公耗材
	HP62A彩色
	2
	件
	189.00 
	378
	

	52
	办公耗材
	HP62A黑色
	2
	个
	159.00 
	318
	

	53
	办公耗材
	HP827A四色套装（CF300A、CF301A、CF302A、CF303A）
	1
	套
	12899.00 
	12899
	

	54
	办公耗材
	奔图PD-219
	6
	个
	242.00 
	1452
	

	55
	办公耗材
	柯尼卡美能达DR312
	2
	个
	1295.00 
	2590
	

	56
	办公耗材
	爱普生LQ-300K色带
	8
	个
	32.00 
	256
	

	57
	办公耗材
	格之格77A
	3
	个
	337.00 
	1011
	

	58
	办公耗材
	HP126A四色硒鼓套装
	3
	套
	1614.00 
	4842
	

	合计（元）
	300101
	

	二
	公司部分

	59
	办公耗材
	格之格78A
	105
	个
	75
	7875
	

	60
	办公耗材
	格之格30A
	45
	个
	76
	3420
	

	61
	办公耗材
	HP32A
	18
	个
	859
	15462
	

	62
	办公耗材
	格之格88A
	60
	个
	69
	4140
	

	63
	办公耗材
	奔图TO-426X
	20
	个
	459
	9180
	

	64
	办公耗材
	HP410A四色套装
	2
	套
	3168
	6336
	

	65
	办公耗材
	HP410A黑色
	1
	个
	688
	688
	

	66
	办公耗材
	奔图TO-405硒鼓
	120
	个
	249
	29880
	

	67
	办公耗材
	奔图D0-405
	18
	个
	308
	5544
	

	68
	办公耗材
	格之格12A
	12
	个
	74
	888
	

	69
	办公耗材
	奔图CTL-2000黑色
	5
	个
	499
	2495
	

	70
	复印纸
	金丝雀A4复印纸(70克）5000张/10包/箱 
	120
	箱
	345
	41400
	

	合计（元）
	127308
	

	监狱+公司预算总计（元）
	427409
	

	备注：公司办公耗材及复印纸采购项目需提供增值税专用发票。
















第三篇   报价文件格式
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（一）资格性、符合性部分
1．报价声明函
报价声明函

致：广东省河源监狱
根据贵方为本采购项目的报价邀请，我方                （供应商名称）作为供应商正式授权            （授权代表全名，职务）代表我方进行有关本报价的一切事宜。
在此提交的比价文件，包括如下等内容，并已密封封装：
（一）报价文件。
我方已完全明白文件的所有条款要求，并声明以下几点：
（一）我方决定参加“广东省河源监狱2024年办公耗材（含公司）采购项目”的报价；
（二）本报价文件的有效期自报价截止日后90天有效，如成交，有效期将延至合同终止日为止；
（三）我方已详细研究了文件的所有内容包括修正文（如有）和所有已提供的参考资料以及有关附件并完全明白，我方放弃在此方面提出含糊意见或误解的一切权力；我方承诺在报名时已对于用户需求书中的各项条款、内容及要求给予充分考虑，明确承诺对于本项目的用户需求中的各项条款、内容及要求均为完全响应，不存在任意一条负偏离或不响应的情况。本公司（企业）清楚，若对于用户需求书各项条款存在任意一条负偏离或不响应的情况，不被推荐为成交候选人的要求；
（四）我方同意按照贵方可能提出的要求而提供与报价有关的任何其他数据或信息；
（五）我方声明报价文件及所提供一切资料均真实无误，无任何虚假或不真实的材料。如我方在报价文件中提供任何不真实的材料，无论其材料是否重要，采购人可视为报价无效，并由我方承担由此产生的全部法律责任；
（六）我方理解贵方不一定接受任何贵方可能收到的报价；
（七）我方如果成交，将保证履行比价文件以及比价文件修改书（如有）中的全部责任和义务，在成交通知书规定的时间内签订《合同书》，并严格按国家有关法规履行自己的全部责任，按质、按量、按期完成《合同书》中的全部任务。
备注：
（1）本声明函必须提供且内容不得擅自删改，否则视为响应无效。
（2）本声明函如有虚假或与事实不符的，作无效报价处理。



	供应商名称（单位盖公章）：
日期：     年   月   日


2．资格声明书
供应商资格声明函

致：广东省河源监狱

　　　关于贵单位发布“广东省河源监狱2024年办公耗材（含公司）采购项目”的邀请投标函，本公司（企业）愿意参加比价，并声明：
　　一、本公司（企业）具备《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定的条件：
　　（一）具有独立承担民事责任的能力；
　　（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度； 
　　（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
　　（四）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
　　（五）参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；
　　（六）法律、行政法规规定的其他条件。
　　　二、本公司具有本次采购项目服务能力。
　　　三、本公司有固定的经营场所，信誉良好、售后维护服务好，并且在经营活动中无严重违法记录。
　　　本公司（企业）承诺在本次采购活动中，如有违法、违规、弄虚作假行为，所造成的损失、不良后果及法律责任，一律由我公司（企业）承担。
　　特此声明！
　　备注：
（1）本声明函必须提供且内容不得擅自删改，否则视为响应无效。
（2）本声明函如有虚假或与事实不符的，作无效报价处理。


供应商名称（单位盖公章）：
日期：     年   月   日

             










3.营业执照副本（复印件加盖公章）
4.法定代表人/负责人证明书

法定代表人/负责人证明书

                 同志，现任我单位              （职务），为法定代表人/负责人，特此证明。

附：
法定代表人/负责人性别：         年龄：           身份证号码：
营业执照号码：
主营：	
兼营：
有效日期：至               签发日期：        
单位（盖公章）：      


说明：1．法定代表人/负责人为企业事业单位、国家机关、社会团体的主要行政负责人。
2．内容必须填写真实、清楚、涂改无效，不得转让、买卖。
3．将此证明书提交对方作为合同附件或凭证。






（请供应商务必提供下列附件）





法定代表人/负责人身份证复印件
（反面）





法定代表人/负责人身份证复印件
（正面）







5．法定代表人/负责人授权书（若供应商代表非法定代表人/负责人时适用）

法定代表人/负责人授权书

致： 广东省河源监狱
本授权书声明：注册于             （国家或地区）的                        （供应商名称）的在下面签字的        （法定代表人/负责人姓名、职务）代表本公司授权在下面签字的        （被授权人的姓名、职务）为本公司的合法代表人，就“广东省河源监狱2024年办公耗材（含公司）采购项目”的报价和合同执行，以我方的名义处理一切与之有关的事宜。
本授权书于       年    月    日签字生效，特此声明。


供应商名称（单位盖公章）：
地  址：
法定代表人/负责人（签字或盖章）：
职  务：
被授权人（签字）：
职   务：




（请供应商务必提供下列附件）






代理人身份证复印件
（反面）




代理人身份证复印件
（正面）

（二）报价部分

报价表
[价格单位：（人民币）元]

	项目名称
	数量
	供应商单价
下浮率报价（%）
	备注

	广东省河源监狱2024年办公耗材（含公司）采购项目
	1批
	小写：        %

大写：百分之           

	



注：
1.供应商必须按报价表的格式填写，不得增加或删除表格内容。除单价、金额或项目要求填写的内容外，不得擅自改动报价表内容，否则将有可能影响成交结果，不推荐为成交候选人；
2.所有价格均系用人民币表示，单位为元，均包含货物、运输、安全、装卸、税费等一切费用；
3.下浮率报价不得大于或等于100%，也不得为负数，且是固定唯一值的，否则为无效报价；下浮率最高的为成交供应商。供应商所报下浮率为成交下浮率，即：货物成交单价=最高单价限价*（1-下浮率），下浮后单价保留两位小数点（四舍五入）；在本项目履行期间，该下浮率不作另行调整；
4.本项目不接受有选择性的报价，只允许报一个下浮率，所报的下浮率适用采购清单所有货物。


供应商名称（单位盖公章）：
日期：    年   月  日








1

